
                                                       
 
 

ZAPROSZENIE Nr 11/2018 
do złożenia oferty na zamówienie o wartości poniżej 30 000 euro 

 
 
 
Gmina Bałtów zaprasza do złożenia oferty na: 
Świadczenie usługi kierownika projektu nr RPSW.03.03.00-26-0015/16 pn. 
„Termomodernizacja budynków kompleksu Zespołu Szkół w Bałtowie”. 

Projekt realizowany w Gminie Bałtów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Świętokrzyskiego 2014-2020, Osi priorytetowej: RPSW.03.00.00 Efektywna  
i zielona energia, Działania: RPSW.03.03.00 Poprawa efektywności energetycznej  
w sektorze publicznym i mieszkaniowym, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.  

 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi kierownika projektu pn. 
„Termomodernizacja budynków kompleksu Zespołu Szkół w Bałtowie”, realizowanego  
w Gminie Bałtów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Świętokrzyskiego 2014-2020, Osi priorytetowej: RPSW.03.00.00 Efektywna i zielona 
energia, Działania: RPSW.03.03.00 Poprawa efektywności energetycznej w sektorze 
publicznym i mieszkaniowym, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.  Nr projektu: RPSW.03.03.00-26-0015/16. 

Przedmiotem projektu jest termomodernizacja kompleksu budynków Zespołu Szkół 
Publicznych w Bałtowie, która obejmować będzie docieplenie ścian zewnętrznych, ocieplenie 
ścian piwnic i podłóg na gruncie, ocieplenie dachu, wymianę drzwi i okien, wymianę instalacji 
centralnego ogrzewania i ciepłej wody, budowę wentylacji mech., remont instalacji 
oświetlenia wewnętrznego oraz wymianę punktów świetlnych. 
  
Wymiar czasu pracy: min. 5 godz. dziennie przez 3 dni w tygodniu (tj. poniedziałek, środa, 
piątek) w okresie realizacji projektu tj. od dnia podpisania umowy do 30.09.2018r. 

Miejsce wykonywania pracy: Gmina Bałtów 

 

Zakres obowiązków:  

Zakres obowiązków polega na kompleksowym zarządzaniu całością Projektu  
i koordynowaniu działań projektowych w zakresie przewidzianym do realizacji przez Gminę 
Bałtów oraz obejmuje sprawowanie nadzoru nad budżetem Projektu,  przy ścisłej współpracy 
z komórkami finansowymi Gminy Bałtów. 

a. Koordynacja działań projektu zgodnie z zakresem merytorycznym zapisanym we 
wniosku. 

b. Planowanie i organizowanie naboru beneficjentów, udział w rekrutacji.   

c. Przygotowywanie dokumentacji merytorycznej projektu. 

d. Przedkładanie wójtowi gminy propozycji zmian w ramach zaplanowanych działań 
służących poprawie realizacji projektu. 

e. Uzgadnianie kwestii merytorycznych oraz wszelkich zmian z Instytucją Zarządzającą  
RPWŚ na lata 2014-2020 i przekazywanie ich w formie pisemnej. 

f. Kontrola dokumentacji związanej z projektem. 

g. Dokonywanie opisu dokumentów merytorycznych, w tym finansowych zgodnie  
z procedurami i wytycznymi dotyczącymi projektów EFR. 



h. Przygotowywanie wniosków o płatność – część merytoryczna. 

i. Przygotowywanie dokumentów dotyczących zamówień publicznych. 

j. Promocja projektu. 

 

Kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
 

79420000-4 – Usługi związane z zarządzaniem 
79996100-3 – Zarządzanie dokumentami 
71248000-8 – Nadzór nad projektem i dokumentacją 

 
 
2. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają  
     warunki, dotyczące: 
1.  

a. Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów. 
Działalność prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamówienia nie 
wymaga posiadania specjalnych uprawnień. 
Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w tym   
zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

      
b. Sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w tym   
zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

 
c. Zdolności technicznej lub zawodowej.  

           W zakresie spełniania tego warunku wymagane jest wykazanie przez Wykonawcę 
           posiadania: 
           -  wykształcenia wyższego, min. I stopnia (licencjat), 
           - wykonania co najmniej dwóch usług związanych z zarzadzaniem projektami  
              współfinansowanymi ze środków Unii Europejskiej. 
           Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w tym  
           zakresie na podstawie złożonego CV wykonawcy stanowiącego Załącznik nr 5 do  
           Zaproszenia nr 11/2018 oraz kserokopii dokumentów potwierdzających posiadane 
           wykształcenie oraz należyte wykonanie usług związanych z zarządzaniem projektami 
           współfinansowanymi ze środków Unii Europejskiej. 

 
3. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych 
      przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny oferty, opis sposobu 
      przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty. 
    
1. Kryteria oceny ofert - zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do 

szczegółowego rozpatrywania, jeżeli: 
1) Oferta, spełnia wymagania określone niniejszym zaproszeniem. 
2) Oferta została złożona, w określonym przez zamawiającego terminie. 
3) Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami zamawiającego. 

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi 
podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do 
najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego 
kryterium. 

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalną ilość 
punktów ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio - 
proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybór oferty dokonany zostanie na 
podstawie opisanych kryteriów i ustaloną punktację: punktacja 0-100 (100%=100pkt). 

4. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryteria 
oceny ofert przedstawione poniżej: 

 
 
 



Lp. Nazwa kryterium 
Waga 

kryterium 
Szczegółowy opis, 

wzór 
Uwagi 

objaśnienia 

1. 
Cena brutto  
(z Formularza 
ofertowego) 

90 % 

Lp = cena oferowana 
minimalna brutto / 
cena badanej oferty 
brutto x 90

Lp – liczba 
punktów 

2. Termin płatności 10% 

Określony na: 
7 dni – 0 pkt. 
14 dni – 5 pkt. 
30 dni – 10 pkt.

Lp – liczba 
punktów 

 
 

5. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w każdym kryterium 
otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym wykonawcom, wypełniającym 
wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie 
mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty. 

6. Wynik - oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba 
przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za 
najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych 
punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, którego oferta uzyska 
najwyższą ilość punktów. 

7. Zamawiający dla potrzeb oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku 
podatkowego dla zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług  
w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, doliczy do 
przedstawionej w niej ceny należny podatek od towarów i usług zgodnie  
z obowiązującymi w przedmiocie zamówienia przepisami prawa. 
 
 

4. Miejsca i terminy: 
Oferty z ceną netto i brutto złożone na formularzu ofertowym Wykonawcy stanowiącym 
Załącznik Nr 1 do niniejszego zaproszenia należy złożyć do Urzędu Gminy w Bałtowie do 
dnia 13.04.2018r. do godz. 15.00 w siedzibie Urzędu Gminy w Bałtowie, Bałtów 32,  
27- 423 Bałtów, pokój nr 14 (sekretariat).   
Szczegółowych informacji dotyczących zamówienia udziela Pani Agnieszka Różalska, pokój  
nr 13, tel. 41) 264 13 14. 
Dane w/s zamówienia oraz załączniki do niniejszego zaproszenia dostępne są na stronie 
internetowej: www.gminabaltow.pl (zakładka: zamówienia publiczne). 
 
5. Informacje na temat zakresu wykluczenia: 
W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie publiczne, nie może być udzielone 
podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 
osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy beneficjentem lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi 
w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
    pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  
     w linii prostej, pokrewieństwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 
     powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 
     kurateli. 
 
6. Określenie warunków zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 
       postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
 
Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień treści zawartej umowy   
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy w przypadku 
wystąpienia następujących okoliczności: 

1) Zmiany będące następstwem okoliczności leżących po stronie Zamawiającego   
i  Wykonawcy, szczególności: wstrzymanie świadczenia usługi przez Zamawiającego 



2) Zmiana unormowań prawnych powszechnie obowiązujących, które będą miały wpływ 
na realizację umowy. 

3) Zmiana terminu realizacji umowy na skutek zaistnienia uzasadnionych przesłanek. 
4) W przypadku zmian formalno – organizacyjnych. 

 
 

Kserokopie i odpisy wymaganych dokumentów muszą być potwierdzone przez Wykonawcę 
„za zgodność z oryginałem”. 
 

 

Bałtów, dnia 04.04.2018r.     
 

Kierownik Zamawiającego: 
             Wójt Gminy 
 /-/ mgr inż. Andrzej Jabłoński 

     
     

  
 


