Zalacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 51/2014 Wéjta Gminy Battow z dnia 10.04.2014r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE GMINY W BALTOWIE
| W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY BALTOW, O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ 30 000 EURO

§1

Przy wydatkowaniu $rodkéw publicznych poprzez udzielenie zaméwieh publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych netto rownowartosci kwoty 30 000
euro, Urzad Gminy w Baltowie oraz jednostki organizacyjne Gminy Battow, zobowigzane
sg do stosowania niniejszego Regulaminu.

Udzielajgc zamowienia publicznego nalezy kierowa¢ sie zasadg celowosci, oszczednosci
i zasadg uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, a takze zasada
zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie uzyto okreslenia:

a)

ustawa — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien

Publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 907 z p6zn. zm.),

zamowienie publiczne — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy

zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty

budowlane,

jednostka organizacyjna gminy — nalezy przez to rozumiec¢ jednostki organizacyjne gminy

Baltow,

kierownik jednostki — nalezy przez to rozumiec:

a) w przypadku Urzedu Gminy w Battowie — Wéjta Gminy Baltéw lub osobe przez niego
upowazniong,

b) w przypadku jednostek organizacyjnych gminy — dyrektora lub kierownika tych
jednostek,

wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktérg zaproszono do ztozenia oferty,

ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe

w sprawie zamowienia publicznego.

§3

Podstawg do dokonywania wydatkow okreslonego rodzaju jest plan finansowy Urzedu
Gminy oraz plany finansowe jednostek organizacyjnych gminy.
Dla danego rodzaju wydatkéw nalezy ustalic wartos¢ zamowienia netto na dany rok
budzetowy.
Przy ustalaniu wartosci zaméwienia danego rodzaju wydatkéw nalezy przestrzegaé
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych dotyczgce zakazu dzielenia wydatkow
oraz zanizania wartosci wydatkdw w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.
Podstawg obliczenia wartosci zamdéwienia na dostawy lub ustugi jest warto$¢ rynkowa
zamowienia ustalona z nalezytg starannoscia.
Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na roboty budowlane jest:
a) kosztorys inwestorski sporzgdzany na etapie opracowania dokumentacji projektowej

albo na podstawie planowanych kosztéw robdét budowlanych okreslonych



10.

w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamédwienia jest wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,

b) planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych
okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. - Prawo budowlane.

Obliczenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 30 dni przed otwarciem

procedury zamowienia.

Do obliczenia wartosci zamdwienia w sprawach nieuregulowanych niniejszym

Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§4

Przy dokonywaniu wydatkéw (udzielaniu zamdéwienia), ktorych wartos¢ przekracza

10 000,00 zt netto, a nie przekracza wyrazonej w ztotych netto rownowartosci kwoty

30 000 euro nalezy dokonac¢ analizy rynku, poprzez otwarte (publiczne) zaproszenie do

skladania ofert w celu wybrania wykonawcy, ktory zapewni najkorzystniejsze warunki

realizacji zaméwienia.

Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ kierowane do wykonawcéw w formie pisemnej,

faksem, drogg elektroniczng, telefonicznie, lub ogtoszone w prasie - z podaniem terminu

sktadania ofert.

Zaproszenie powinno by¢ zamieszczone:

a) na stronie internetowej zamawiajacego,

b) na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do

przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od

dnia zamieszczenia Zaproszenia na stronie internetowej zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert faxem oraz drogg elektroniczna.

Oferty, ktore wptynety od wykonawcéw analizuje i ocenia komisja w skfadzie nie

mniejszym niz 3 osoby. Komisja dla kazdego postepowania powotywana jest

Zarzgdzeniem Woijta.

Przebieg procedury udzielania zamoéwienia nalezy udokumentowaé¢ w formie pisemnej,

a dokumentacja postepowania jest przechowywana przez okres 4 lat.

Komisja powotana do analizy i oceny zaméwienia sporzgdza:

a) protokét z otwarcia ofert oraz wyboru wykonawcy (zatgcznik Nr 1), ktéry zatwierdza
Wjt Gminy.

Wykonawcy uczestniczacy w zamowieniu zostajg zawiadomieni o zakonczeniu

postepowania oraz powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty ze wskazaniem

wykonawcy, ktéry bedzie realizowat zamowienie.

Obowigzek dokonania analizy, o ktérej mowa w ust. 1 nie dotyczy przypadkow, jezeli ze

wzgledu na specyfike zamdwien przeprowadzenie analizy rynku poprzedzajgcej wybor

wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegodlnosci z nastepujgcych powodow:

a) zachodzg przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamoéwienia,

b) przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych moze
by¢ uzyskany od jednego wykonawcy,

¢) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia,

d) przedmiot zamédwienia zwigzany jest z dziatalnoScig twodrczg i artystyczng
w dziedzinie kultury i sztuki,

e) wystepujg inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujgce, ze zamowienie moze realizowaé tylko jeden wykonawca.

Zamawiajgcy zobowigzany jest (na druku stanowigcym zatgcznik Nr 2) poda¢ uzasadnienie
zastosowania uregulowan § 4 ust. 10 Regulaminu.

11.

12.

Przy udzieleniu zamoéwien, ktérych wartos¢ przekracza 4 000,00 zt netto wymagana jest
umowa w formie pisemne;.

Przy udzielaniu zamoéwien do kwoty 10 000,00 zt netto nie ma wymogu stosowania
procedury, o ktérej mowa w ust. 1-9.



§5

. Dokumentacje zwigzang z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury udzielenia
zamowienia nalezy przechowywaé przez okres 4 lat, w sposéb gwarantujgcy jej

nienaruszalnosé.

. Kierownik jednostki i osoba odpowiedzialna za realizacje postepowania odpowiadaja,
w ramach posiadanych uprawnien, za prawidtowg realizacje zamowien.

§6
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja:
a) Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U.
z 2013 poz. 907 z pézn. zm.).
b) Decyzje Kierownika Jednostki.



